//
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Gualemala, 30 de abril de 202:1/’/
Licenciada =

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deporles

Su despacho.

Eslimada sefiora Direclora
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presenlarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente;

Nombre complelo del Conlralisla; ERICA ANAELIZ VARGAS’SﬁGUERO cut: 1583 88682 0101~

Numero de conltralo; DGA-029-293-2024 =~ Acuerdo Minisierial: 443-2024

Servicios: TECNICOS ~ Nit del Contratista: 1243454K

Numero de Faclura: 14927972287 .~ .~ Serie: AD26C538 o
Henorarios Mensuales: Q.12,000.00 <~ - Periodo del Informe: DEL 01 AL 30 DE ABRIL #~
Manlo Tolal del Coniralo Q. 120,000.00 - Plazo del Coniralo; 01/03/2024 AL 31/12/2024 /
Unidad Adminisirativa donde presta los _

servicios: SECCION DE COMPRAS "

Objelivos del Contralo:

“LA TECNICO" se compramele a presiar sus servicios TECNICOS para la SECCION DE COMPRAS

DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con ~
dedicacidn y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la preslacion

de Servicios Técnicos que se describen a conlinuacion, sin ser eslas limilalivas, sino Ginicamente

enuncialivas:

~

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

Se apoyd en la revisién de los Formularios de Requisicion de Materiales, Suminisitros y Servicios que Ingresan a la Seccidn de Compras, de
los Cenlros de Coslos de la Direccion General de las Artes.

b) Se apoyd en el proceso de compras (cotizacién) para |a adquisicién de bienes, suministros y servicios en las diferentes modalidades de
compra, segun lo solicitado por los cenliros de coslos de la Direccion General de las Artes.

a)

c) Seapoyd en la consolidacién y maodificacién del PAAP de los Ceniros de Costo de la Direccién General de las Arles.

d)  Se apoyd en la creacion de bases para evenlos de compra direcla, colizacion v licitacién.

Se apoyd en publicar en Guatecompras las bases de eventos de compra directa por oferta eleclrénica, colizacién y licitacion para recibir
oferas,

Se apoyd en la publicacién en el Sistema de Gualecompras, creando el -NPG- de los servicios contralados en la Direccién y Coordinacién de
f) la Direccién General de las Arles, asl mismo, anexando a los -NPG- la documentacion de soporie de los concursos adjudicados terminados
(conlralos, resoluciones, facturas, oficios, enlre olros).

g) Se apoyd en adjudicar oferlas recibidas de compras directas por oferia eleclrénica, colizacion y licitacion.
h)  Se apoyd en la conformacion de expedientes de compra direcla por oferla eleclrénica, cotizacion y licitacién,
i) Se brindd apoyo en el moniloreo de los eventos en el sistema de Gualecompras.

€

)] Se apoyd en la coordinacion del ingreso de proveedores, de acuerdo a compras realizadas, en comunicacion con la Seccién de Almacén.

k)  Ofras relacionadas a los servicios que se prestan.

ERICA ANAELIZ VARGAS SALGUE( LIC. ENMANUEL ALEJANDRO CRUZ MARTINEZ

Nombre Completo del Coniralisla Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios
(segln Clausula de contrato: Décima Primera)

TS—Ei sta Firma y sello dgJaAutoridad que.Evalua los Servicios

(segtn Clausula de conlralo: Décima Primera)

Lic. Enmanuel Alejandro Cruz Martinez
Jefe de la Seccién de Compras
Depariamento Administrativo
Direccién General de las Arles



